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STATUS I NAV BC WEBCLIENT 
QUICKGUIDE 

Dette er en quick guide ang. status. For at få en dybere forklaring henvises til Scannerguide til NAV 

2015-BC. 

 

Lageroptællingskonfiguration: Dette kort styrer den opsætning som bruges til behandling af data 

hentet fra skanneren. 

Lageroptællingsark: Det er i dette ark alt data fra skannere overføres til. 

Lageropgørelseskladde: Data fra lageroptællingsark overføres hertil og bogføres. 
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Trin for trin 
 

Opsætning 
1. Slet eller tøm eksisterende behandlede arbejdark, såfremt de ligger der fra sidste status.  

2. Opret de arbejdsark som skal benyttes til ny status. 

3. Sæt ”Lagerberegningsdato” til bogføringsdatoen af status.  

Hvis du har udført disse tre opsætnings steps, gå videre til indlæsning. Herunder ses en 

uddybning af lageroptællingsark, arbejdsark og lagerberegningsdato. 

Lageroptællingsark 

Lageroptællingsarket kan søges frem: 

 

Her er lageroptællingsarket, som vil blive benyttet for STATUS: 
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Arbejdsark 

Tryk på de 3 prikker i feltet ”Arbejdsarknavn”: 

 

Her kan man oprette flere arbejdsark under denne ene lageroptællingsark. 

Det anbefales at man laver en plan over sin butik og inddeler den i forskellige områder, varegrupper, 

eller leverandører.  

Vi anbefaler at lave arbejdsark for at gøre det mere overskueligt og nemmere at finde fejl i ens 

optælling. 

 

 

Lagerberegningsdato 

Lagerberegningsdatoen er bogføringsdatoen af status og skal sættes til den dato, hvor man 

begynder med optælling af lageret.  
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Lagerberegningsdatoen skal ændres inde på lageroptællingskonfigurationskortet, som tilgås således : 

  

Herunder ses lageroptællingskonfigurationskortet, hvor lagerberegningsdatofeltet kan findes og 

justeres. Tryk på de 3 prikker i feltet giver mulighed for at vælge datoen på en lille kalender: 

 

Når datoen er blevet sat, så kan man vende tilbage til lageroptællingsarket. 

 

Indlæsning 
1. Tryk på knappen ”Indlæs fra Skanner” eller ”Indlæs fra fil”. 

2. Vælg filen som skal indlæses. 

 

Første behandling 
1. Først behandles eventuelle linjer med ukendte varenumre. Dette er enten varer som 

mangler at blive oprettet i systemet, eller stregkoder som blev skannet ved en fejl.  

Vareoprettelse foregår på almindelig facon.  

De fejl-registrerede linjer kan blot slettes fra arket. 

2. Herefter sættes ”Status” på arbejdsarkene til ”Klar til overføre”: 
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3. Overførslen sættes i gang ved at gå i ”Handlinger” -> ”Status” og ved at vælge funktionen 

”Beregn Lagerbeholdning og Overfør”: 

 

 
4. Her sættes bogføringsdatoen og der bibeholdes at ”Overførselshandling” er sat til 

TRANSFER.  
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Der trykkes OK og lageroptællingsarkene behandles og varelinjerne overføres til 

lageropgørelseskladden. 

 

Anden behandling 
Efter første behandling af lageroptællingsarket kan det forekomme at man har uoverførte linjer 

tilbage i arbejdsarkene, som stadigvæk har ”Status” = ”Klar”. Dette skyldes at disse varer mangler 

tilgangsposter: 

 
Vi er derfor nødt til at behandle disse varer anderledes. Dette kalder vi ”anden behandling”.  

1. Først skal vi ændre lageroptællingskonfigurationskortet ”STATUS” fra skabelonkode ANNUAL 

til ” 2ND-BEHAND”. (Se hvordan du laver skabelonen på side 11) 
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2. Alle ”Arbejdsarkene” sættes til at have status ”Klar til at overføre” igen. 

3. Ligesom ved første behandling køres funktionen ”Beregn Lagerbeholdning og Overfør” og 

der udfyldes med bogføringsdato. 

4. De resterende varelinjer overføres nu til en varekladde, hvor de kan gennemgås og derefter 

bogføres: 

 

 

Læg mærke til, at varekladden IKKE indeholder nogen beregningsfunktion og indeholder derfor 

ikke kolonnerne ”Antal (Optalt)” og ”Antal (Beregnet)”. Det vil sige at der i denne kladde KUN 

findes opreguleringer. Husk også i denne kladde at være opmærksom på om kostprisen er 

korrekt.  
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Lageropgørelseskladde 
Lageropgørelseskladden viser hvad der er optalt og danner en korrigerende handling ift. den 

beregnede systembeholdning.  

I denne kladde er der 3 kolonner man skal være opmærksom på:  

- Antal (Beregnet) viser den nuværende lagerbeholdning i NAV.  

- Antal (Optalt) viser den nye lagerbeholdning, som er antallet af varer der er blevet 

registreret i forbindelse med status.  

- Antal er differencen mellem ”Antal (Beregnet)” og ”Antal (Optalt)”. Dette tal vil altid være 

positiv, da værdien i feltet ”Posttype” afgør om der er tale om en op- eller nedregulering. 

 

 

I de tilfælde hvor der er varenumre som ikke er blevet optalt, vil der tilføjes tekst i begyndelsen af 

varens beskrivelse, således at den starter med ”(Adj. Sæt nul)”: 

 
For at hjælpe med at behandle lageropgørelseskladden, kan man oprette et kontroldokument til 

udskrivning. Dette gøres således: 
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Nedenstående filter på kontrolrapporten vil vise alle linjer i lageropgørelseskladden DEFAULT: 

 

 

Man kan enten udskrive kontrolrapporten direkte, eller man kan oprette en forhåndsvisning af 

rapporten, som derefter kan gemmes eller udskrives. Her ses en forhåndsvisning:  
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Når man har behandlet lageropgøreskladden ved at gennemgå den for eventuelle fejl og mangler, så 

kan man bogføre kladden og derved ens status: 

 

Oprettelse af Lageroptællingsskabeloner 
For at oprette lageroptællingsskabelon ”2ND-BEHAND”, trykkes først på pilen ved Lageroptælling – 

skabelonkode og derefter ny. 

 

Herefter åbnes et vindue med alle lageroptællingsskabeloner, hvor der trykkes ny igen 2 gange: 
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Herefter udfyldes skabelonen som på nedstående billede: 

 

Du kan nu tilføje denne skabelon til din andenbehandling, hvorved alle indstillinger vil sættes 

korrekt. 

 


