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Vigtig information – skal læses i god tid inden status 
 

Anvender du Delfi scannere: Det kan tage flere timer at udlæse data til scanneren – helt op til 3 timer.  
Samtidig med, at hvis der ikke er oprettet leverandør relationer eller stregkoden ikke er valid vil programmet 
”gå ned” indtil dette er rettet i stamdataene (”Retail-vareliste”) og er data ikke korrekt vil de ikke blive udlæst til 
håndterminalen.  

Derfor anbefales det ikke umiddelbart at bruge disse scannere ifm. lageroptællingen; men udelukkende at 
benytte de ”nye scannere”, som kan lånes eller købes hos NaviPartner ved henvendelse til Supporten. 

SÆT Scannerne til opladning i god tid (en opladning tager ca. 4 timer). Hvis scannerne lades op i god tid inden 
status, tag da batterierne ud af scanneren – da de ellers aflader i løbet af 1-2 dage. 

 

 

 

 

 Modtagelse, installation og klargøring/brug af MT2070 scanner 
Har du lige modtaget din(e) scanner(e) så læs videre. 

 

Modtagelse af scannerne 
Ved modtagelse er det vigtigt at butikken sikrer sig at leveringen svarer til hvad der er blevet bestilt mht. 
scannere, kabler, USB-hubs og strømforsyninger. I pakken skal følgende være med: 

• 1. stk. strømforsyning pr. cradle 

• 1. kabel (USB) pr. cradle, til at forbinde cradle til computeren 

• Scanner(e) 

• Cradle(s) 

Herefter er det vigtigt, at scannerne bliver testet. Test scanning med alle scannere og konstater om de kan 
tømmes i BC365, se afsnit 7 & 8. Gør dette i god tid inden status, så Navipartner kan nå at hjælpe, hvis der mod 
forventning skulle være en scanner som driller. I tilfælde af problemer med scannerne bedes De kontakte 
NaviPartner straks.  
Telefon nummer til hotline er +45 7022 0322 

 

Introduktion til scanner MT2070  
Når scanneren pakkes ud vil displayet være blankt. For at ”få liv” i scanneren er der følgende muligheder: 

 
• Tryk ”ENTER” 
• Tryk på den gule ”skydeknap” på fronten af skanneren 
• I tilfælde af at scanneren ikke starter op, skal scanneren genstartes ved at holde 2 + ”skydeknap” nede i 3-5 

sekunder.   
Reset-funktionen sletter IKKE de nuværende data 

 
Scanner programmets hovedmenu er delt op i følgende punkter: 

Ønsker du at købe eller leje en scanner til status: https://www.navipartner.dk/lej-status-scanner/ 

Har du lige modtaget dine scannere?  Er du i tvivl om brugen af scannerne? 

I begge tilfælde skal du læse afsnittet ”Modtagelse, installation og brug af MT2070” 
scanner. 
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1. Status med antal 
2. Status uden antal 
3. Slet scannede emner 
4. Slet sidste scannede element 

 
De respektive menupunkter vælges via tasterne eller . Når det ønskede menupunkt vises i displayet, 
bekræftes med et enkelt tryk på ”ENTER”.

Installation af MT2070 
Til installation af scanneren skal en række programmer være installeret på computeren for at MT2070 
scanneren kan fungerer. Proceduren er som følger; 

• Konstater hvilket styresystem computeren benytter ved at:  

• Højre klik på ”Denne computer” 

• Vælg egenskaber  

• Rul ned til punktet ”systemtype”. 

Hvis butikken kører Windows Vista 32bit eller Windows 7 32bit skal der installeres ”Windows mobile enheder 
32bit” på maskinen. Programmet kan hentes på: https://www.navipartner.dk/lej-status-scanner/ 

Hvis butikken kører Windows Vista 64bit eller Windows 7 64bit skal der installeres ”Windows mobile enheder 
64bit” på maskinen. Programmet kan hentes på: https://www.navipartner.dk/lej-status-scanner/ 

Hvis butikken kører Windows 8 og fremefter bør ”Windows mobile enheder” være pre-installeret. 

Programmet kan hentes på: https://www.navipartner.dk/lej-status-scanner/ 

• Installation af MTCopy 

Næste skridt er at installere MTCopy. OBS; Programmet hedder ”Installationsprogram”. 

Programmet kan hentes på: https://www.navipartner.dk/lej-status-scanner/ 

Herefter vil systemet være klar til tilslutning af scanneren, som beskrevet yderligere i afsnit 7 ”Klargøring af 
scanner til overførsel af data”. 

 

Registrering/scanning af varer med håndscanneren 
Der er to muligheder for registrering af varer med håndscanneren henholdsvis ”Status med antal” og ”Status 
uden antal”.  

Status med antal  
Punkt nr. 1 er ”Status med antal” og er kendetegnet ved at vareregistreringen sker med varenummer og antal.  

Når man har valgt (ENTER) punkt nr. 1 skal der angives en placering. Formålet med placeringen er, at registrere 
varer efter områder (hvis lageret er delt op) eller for at gøre det lettere at finde tilbage til varer, i de tilfælde 
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hvor revisoren skal kontrollere varelageret. Placeringer kan med fordel være f.eks. lager, salgslokale etc. 
Placeringskoden kan frit vælges, dog er det en fordel at tilrettelægge en eller anden form for liste med en 
placeringsoversigt. Etiketter eller labels kan også bruges til afmærkning af forskellige placeringer.  

Når placeringskode er tastet skal den bekræftes med ”ENTER”.  
Der kan nu scannes en stregkode og indtastes et antal. Antallet er som standard sat til 1, hvilket enten kan 
bekræftes med ”ENTER” eller overskrives med det faktiske antal efterfulgt af ”ENTER”.  

 

OBS:  
Der kan frit skiftes mellem ”Status med antal” og ”Status uden antal” så ofte det ønskes. Når man er i gang 
med at registrere varer med den ene funktion og vil skifte til den anden, trykkes blot ”Close”, herefter vælges 
den scanningsfunktion man ønsker. 

 
Fejlindtastning 
I tilfælde af fejlindtastning kan der i hovedmenuen vælges ”Slet sidste scannede element” Denne funktion 
sletter den sidst scannede vare.  Dog kan det være lettere og mere overskueligt at slette varelinjen når 
varelinjen er importeret i NAV. 

 

Klargøring af scanner til overførsel af data 
For at data kan overføres til computeren skal den medfølgende holder være korrekt forbundet til computeren.  
Proceduren er som følger: 

• USB-kablet som går fra holderen skal sættes i en ledig port bag i pc’en 

• Næste trin er at tilkoble strøm til holderen. Stikket fra strømforsyningen (den sorte boks) tilsluttes under 
holderen ved siden af USB kablet. 

• Computeren genstartes 

• Når installationen er gennemført vil nedenstående ikon være at finde på skrivebordet. Ved at klikke på dette 
ikon starter statusprogrammet op. 

Vis installationen af NPK BlackWidow MTCopy Standard Edition ikke starter af sig selv bår scanneren er 
tilkoblet, så kan den hentes her: Programmet hedder ”Installationsprogram”. 

Programmet kan hentes på: https://www.navipartner.dk/lej-status-scanner/ 
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• Statusprogrammet kan ses i nedenstående billede. Dialogboksen skal være åben for at scanner kan ”tømmes” 
og data omformes til en læsbar tekstfil. 

 

 
  

• Når scanneren isættes vil teksten ”MT2000 : Idle” ændre sig og blive grøn som vist herunder 

 

Efter at scanneren er forbundet vil statusprogrammet automatisk hente indholdet fra scanneren.  
I tekstboksen skulle der efter overførsel gerne stå følgende: 

 

Filen ”Inventory.txt” som er dannet fra scanneren er nu placeret i mappen C:\NPK\ 

Når du tømmer næste scanner vil den først indlæste fil blive flyttet til C:\NPK\backup\ for at give plads til den 
nye fil. 

OBS. Data på scanneren skal slettes manuelt efter overførsel. 
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Før status kan påbegyndes 
 Generelle check 

For at en status kan afvikles problemfrit skal der gøres nogle forberedelser, inden optælling kan påbegyndes. 
 

1. Alle varer i butikken skal være mærket og oprettet i BC365.  
2. Alle varer skal være ”tilgængelige” og skal inkluderes i optællingen  
3. ”POS Transaktioner” skal være bogført inden status påbegyndes, hvilket kontrolleres ved at gå i  

a. Klient: ”Afdelinger/Retail/Lister/POS Transaktioner”. 
Web: Brug ”Pæren” eller ”Alt+Q” og søg efter ”POS Transaktioner”. 

Lav et filter på kolonnen ”Bogføringsstatus” = ”Afventer bogføring” og derefter ”Fejl under bogføring”. 
Lav et filter på kolonnen ”Varepost status” = ”Afventer bogføring” og derefter ”Fejl under bogføring”. 
Alle ovenstående filtreringer (4 stk. i alt) skal være tomme. Hvis der her fremkommer nogle bonlinjer skal 
disse bogføres før optælling kan påbegyndes.  

4. Er alle købsfakturaer, købsordrer og købsreturvareordre bogført?  
Hvis varen er i butikken og er på en købsordre, så skal den som minimum være bogført som modtaget på 
købsordren.  
Hvis en vare er i butikken og er varen på en købsreturvareordre – så må den ikke være bogført som af-
sendt, da dette vil give anledning til differencer og et forkert resultat i den igangværende status.  
Kørslen findes under:  
Klient: Afdelinger/Køb/Ordrebehandling/Købsreturvareordrer 
Web: Brug ”Pæren” eller ”Alt+Q” og søg efter ”Købsreturvareordre”. 

5. Lav en plan for optællingsforløbet.  
6. Opdel butikken i et passende antal optællingsområder/sektioner/hylder/afdelinger.  

Lav eventuelt et lille kort over butikken med angivelser af områder/afdelinger, som så krydses af efterhån-
den som de bliver optalt.  

7. Notér ned hvilke scannere der er brugt ved hvilke områder/afdelinger, det gør det nemmere at gå tilbage og 
finde fejl ved optællingen. 

 
BEMÆRK: Det er MEGET vigtigt at du har sikret dig, at pkt. 3 og 4 ovenfor er OK.  

 
Inden du starter med status er det også vigtigt at du kontrollerer om du har Lageroptællingsskabelonerne 
”ANNUAL” og ”2ND-BEHAND”.   
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Sådan oprettes Lageroptællingsskabelonerne ANNUAL og 2ND-BEHAND 
 

Tryk CTRL+F3 og søg på ”lageroptæl”. Klik på ”Lageroptællingsskabeloner” 

 
 

VIGTIGT VIGTIGT 
Findes skabelonerne ”ANNUAL” og ”2ND-BEHAND” allerede så er det MEGET VIGTIGT at du kontrollerer at op-
lysningerne på de 2 skabeloner er korrekte. Dette gør du ved at markere en af de 2 skabeloner og klikke på 
”Kort”. 

 
Herefter sammenligner du oplysningerne på dit billede med billederne nedenfor – hhv. under afsnit ”ANNUAL 
opsætning” og ”2ND-BEHAND opsætning”. 
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Skal de oprettes så klik på ”Ny”. 

 
Tast oplysningerne i felterne ”Kode” og ”Beskrivelse”. Kontroller at alle øvrige oplysninger på billedet er som 
nedenfor. 

 

ANNUAL opsætning 
Det er MEGET VIGTIGT at din ANNUAL opsætning ser ud som nedenfor: 

 

Tryk ”OK” og din nye skabelon er oprettet. 
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Nu skal vi have oprettet skabelonen ”2ND-BEHAND”.  
Klik på ”Ny”. 
Kald skabelonen for ”2ND-BEHAND” og ret oplysningerne i de markerede felter. 

 

2ND-BEHAND opsætning 
Det er MEGET VIGTIGT at din 2ND-BEHAND opsætning ser ud som nedenfor: 

 

Tryk ”OK” og din nye skabelon er oprettet. 
 

 

Procedure for optælling 
Statusoptællingen sker på følgende måde:  
 

• Først registreres/scannes varerne med håndscanneren 
• Herefter overføres data fra scanneren til NAV  
• Husk at slette data på scanneren efter hver indlæsning! (Data fra hver enkelt tømning af scanner ligger lokalt 

på computeren) 
• Og endelig korrigeres varelageret med det optalte vareantal via den endelige lagerbogføring 

 

Hvordan behandles de scannede data i BC365? 
 

Dette er en kvik-guide omhandlende behandling af status i BC365.  

Overordnede begreber for behandling af lageroptælling 
 Lageroptællingskonfiguration:  Dette kort styrer den opsætning som bruges til behandling af data 

    hentet fra skanneren. 

 Lageroptællingsark:   Det er i dette/disse ark alt data fra skannere overføres til. 

 Lageropgørelseskladde:  Data fra lageroptællingsark overføres hertil og bogføres. 
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Trin for trin – behandling af lageroptælling i BC365 
Opsætning 

1. Slet eller tøm eksisterende behandlede lageroptællingsark såfremt de ligger der fra sidste status. 
2. Opret de lageroptællingsark som skal benyttes til ny status (se side 10). 
3. Sæt ”Lagerberegningsdato” til bogføringsdatoen af status (se side 11). 

Er disse tre opsætningspunkter udført, så gå videre til indlæsning (se side 12). 
 
Herunder er en uddybning af lageroptællingsark, arbejdsark og lagerberegningsdato. 
 

Lageroptællingsark 
Lageroptællingsarket kan søges frem: 

 

Her er lageroptællingsarket, som vil blive benyttet for STATUS: 

 

Arbejdsark 
Tryk på pilen i feltet ”Arbejdsarknavn”: 
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Her kan man oprette flere arbejdsark under dette ene lageroptællingsark. Klik på den nederste linje (den første 
tomme linje) og opret arbejdsarket med relevante oplysninger – Navn kan være områdenr. og Beskrivelse kan f.eks. 
være ”Reol 12”) 

 
Det anbefales, at man laver en plan over sin butik og inddeler den i forskellige områder, varegrupper, eller 
leverandører.  
Vi anbefaler at lave et arbejdsark for hvert område for at gøre optællingen mere overskueligt og gøre det lettere at 
finde fejl i ens optælling. 

 
Lagerberegningsdato 
Lagerberegningsdatoen er bogføringsdatoen af status og skal sættes til den dato, hvor man begynder med optælling 
af lageret.  

Lagerberegningsdatoen skal ændres inde på lageroptællingskonfigurationskortet. 

Herunder ses lageroptællingskonfigurationskortet, hvor lagerberegningsdatofeltet kan findes og justeres. Tryk på 
pilen i feltet giver mulighed for at vælge datoen på en lille kalender. 
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Når datoen er blevet sat, så kan man vende tilbage til lageroptællingsarket. 

 
Indlæsning 
1. Når du modtager en scanner der har været i butikken og scannet varer og data i scanner er overført fra scanner 

til computer, så går du ind på det lageroptællingsark der er oprettet – enten for hele butikken eller for et speci-
fikt område. Nu trykker du på knappen ”Indlæs fra Skanner” eller ”Indlæs fra fil”. 

2. Vælg filen som skal indlæses. 
Når filen eller indholdet af scanneren er indlæst, så skal billedet se således ud: 

 
3. HUSK: Tøm scanneren umiddelbart efter at data er indlæst på et lageroptællingsark. 
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Første behandling 
1. Når alle data er overført til statuskladderne skal optællingerne efterbehandles.  

Første skidt på vejen er eliminering af ukendte varenumre.  
Arbejdsark med ”Ukendt stregkode” er scannede stregkoder som NAV ikke kan genkende, fordi varen, varevari-
anten eller stregkoden ikke er oprettet i BC365. Disse ”Ukendte varer” skal enten: 

a. Oprettes som varer i varekartoteket i BC365. 
b. Erstattes med den rigtige vare fra varekartoteket. 
c. Slettes linjen fra statuskladden, hvis det eks. er en fejl at varen er registreret.  

Man kan med fordel trykke på knappen ”Linje” og herefter menupunktet ”Vis ukendte varer” for at få en over-
sigt over de ukendte varenumre i det valgte arbejdsark. 

 
2. Herefter sættes ”Status” på lageroptællingsarkene til ”Klar til overføre”: 

 
 

3. På lageroptællingsskabelonen ”ANNUAL” er det defineret, at status tal skal overføres til lageropgørelseskladden. 
Derfor vil al data der er dannet i dine lageroptællingsark blive overført til netop lageropgørelseskladden. 
Overførsel til Lageropgørelseskladden sættes i gang ved at gå i ”Handlinger” -> ”Status” og ved at vælge funktio-
nen ”Beregn Lagerbeholdning og Overfør”: 
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4. Her sættes bogføringsdatoen og der bibeholdes at ”Overførselshandling” er sat til TRANSFER.  

 
Der trykkes OK og lageroptællingsarkene behandles og varelinjerne overføres til lageropgørelseskladden. 
 

Anden behandling 
Efter første behandling af lageroptællingsarket kan det forekomme at man har linjer tilbage i arbejdsarkene der 
ikke er overført og som stadigvæk har ”Status” = ”Klar”. Dette skyldes enten at disse varer mangler 
tilgangsposter eller fordi varene er spærret: 

 
Vi er derfor nødt til at behandle disse varer anderledes. Dette kalder vi ”anden behandling”. 

1. Først skal vi ændre lageroptællingskonfigurationskortet ”STATUS”. 
Feltet ”Lageroptælling – skabelonkode ændres fra skabelonkode ”ANNUAL” til ”2ND-BEHAND”.  
 

 

 
2. Alle lageroptællingsark skal sættes til at have status ”Klar til at overføre” igen. 

Søg efter ”Lageroptællingsark”. Nu vises: 
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Klik på pilen i feltet Arbejdsarknavn og flg. vises: 

 
Alle Lageroptællingsark hvor Metrics kolonnen ikke er 0 [0/0/0] skal have Status kolonnen rettet til ”Klar til at 
overføre”. 

3. Ligesom ved første behandling køres funktionen ”Beregn Lagerbeholdning og Overfør” og der udfyldes med 
bogføringsdato. 

4. På lageroptællingsskabelonen ”2ND-BEHAND” er det defineret, at status tal skal overføres til en varekladde 
samt navnet på varekladden.  
Ønsker du navnet på varekladden så søg efter ”Lageroptælling” og vælg ”Lageroptællingsskabeloner” 

 
De resterende varelinjer overføres nu til varekladden som efterfølgende kan åbnes og du kan gennemgå varerne 
og bogfører ændringerne. 
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Læg mærke til, at varekladden IKKE indeholder nogen beregningsfunktion og indeholder derfor ikke kolonnerne 
”Antal (Optalt)” og ”Antal (Beregnet)”.  
Det vil sige, at der i denne kladde KUN findes opreguleringer.  
Husk også i denne kladde at være opmærksom på om kostprisen er korrekt.  

 

Lageropgørelseskladde 
Lageropgørelseskladden viser hvad der er optalt og danner en korrigerende handling ift. den beregnede 
systembeholdning.  

I denne kladde er der 3 kolonner man skal være opmærksom på:  

- Antal (Beregnet) viser den nuværende lagerbeholdning i NAV.  
- Antal (Optalt) viser den nye lagerbeholdning, som er antallet af varer der er blevet registreret i forbindelse med 

status.  
- Antal er differencen mellem ”Antal (Beregnet)” og ”Antal (Optalt)”. Dette tal vil altid være positiv, da værdien i 

feltet ”Posttype” afgør om der er tale om en op- eller nedregulering. 

 

I de tilfælde hvor der er varenumre som ikke er blevet optalt og hvor BC365 har et lager på varen, vil der blive 
tilføjet tekst i begyndelsen af varens beskrivelse således, at denne starter med ”(Adj. Sæt nul)”: 

 
De varer der ikke er blevet optalt og som har et lager i BC365, vil således blive nulstillet helt automatisk. 

Bemærk, at der på lageropgørelseskladde linjerne nu er en kolonne ”Varereferencenr.”. Har du brug for at tilføje 
linjer til lageropgørelseskladden, så kan disse varer blit scannes i denne kolonne. 

 
Kontroldokument 
For at hjælpe med at behandle lageropgørelseskladden, kan man oprette et kontroldokument til udskrivning. Dette 
gøres således: 
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Nedenstående filter på kontrolrapporten vil vise alle linjer i lageropgørelseskladden DEFAULT: 

 
 
Det anbefales at ”udskrive” sin kladde til Microsoft Excel og gennemgå tallene for åbenlyse fejl. Dette kan være fejl i 
Antal og beløb. 

Anvend Excel til at sortere Antal kolonnen i faldende orden. Du vil således kunne afsløre evt. scanningsfejl eller 
andet der gør at antal kolonnen indeholder et for stort antal.  

Det samme kan du gøre for beløbs kolonnen 

Disse varer kan du så efterfølgende sende til omtælling. 

Man kan enten udskrive kontrolrapporten direkte, eller man kan oprette en forhåndsvisning af rapporten, som 
derefter kan gemmes eller udskrives. Her ses en forhåndsvisning: 
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Bogføring af status 
Når man har behandlet lageropgøreskladden ved at gennemgå den for eventuelle fejl og mangler, så kan man 
bogføre kladden og dermed også bogføre butikkens status: 

 

 

Hvad gør jeg efter min status er bogført 
Når du har bogført din lagerreguleringskladde, så vil det være interessant for dig at kende værdien af dit lager. 

Hertil er der 2 forskellige udskrifter du kan anvende: 

1. Lagerbeholdning pr. dato – som opgør dit lager til enten kostpris eller sidste købspris. Dvs. at denne rapport 
ikke ser på svingende kostpriser bagud i tiden, men opgør lageret til den kostpris/sidste købspris som står 
på varekortet her og nu. 

2. Lagerværdi – som opgør dit lager til den reelle værdi.  
Inden denne rapport køres, så skal kørslen ”Juster kostpris – vareposter” køres. 

Lagerbeholdning pr. dato 

Rapporten findes her: Klient:  Afdelinger -> Retail -> Rapporter og analyse -> Varer & Lagerbeholdning pr. dato 

Web: Brug ”Pæren” og søg efter ”Lagerbeholdning”  
Denne rapport skal trækkes på bogføringsdatoen, da rapporten som nævnt ikke ser på kostpriser tilbage i tiden. 
Rapporten benytter værdien fra varekortets kostpris-/sidste købspris felt og ser ikke på om der kan være 
forskellige kostpriser på tilgangsposterne.  
Det kan vælges om man ønsker at benytte kostpris eller sidste købspris til beregningen.  

  

Lagerværdien (opgjort til enten varekortets kostpris eller sidste købspris) vil stå på sidste side i linjen ”I alt” 
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Lagerværdi 
Rapporten findes her:  Klient: Afdelinger -> Økonomistyring -> Lager -> Rapporter -> Lagerværdi 

   Web: Brug ”Pæren” og søg efter ”Lagerværdi” 

Forudsætning for at benytte denne rapport er, at der ifm. status er blevet kørt rapporten ”Justér kostpris – 
vareposter”.  
Rapporten benytter systemets faktiske værdiposter og IKKE kostpris/sidste købspris fra varekortet som er 
grundlaget for førstnævnte rapport. 
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Manuel lageroptælling uden scannere 
 

Anvender du ikke scannere i butikken ifbm. lageroptælling så anbefales det, at du anvender 
Lageropgørelseskladden. 

Klik i søgefeltet eller tast Ctrl+F3 og søg efter ”Lageropgørelse” 

 

Sørg for, at du er i den korrekte kladde med den korrekte bilagsnummerserie. Det gør det lettere hvis du på et 
senere tidspunkt skal spore statuslinjerne samt at du på lagertransaktionerne let kan se, at en op- eller 
nedregulering af en given vare stammer fra status. 

 

Nu skal du have fyldt din statuskladde med varerne incl. det lager der iflg. BC365 er på de forskellige varer.  
Dette gør du ved at klikke på ”Beregn beholdning…”: 

 

Nu vises et billede hvor du tager stilling til hvilken bogføringsdato der skal anvendes samt hvilket bilagsnummer der 
skal anvendes. Desuden kan du bestemme om varer der har et BC365 lager på 0 (nul) skal medtages i kladden. Til 
sidst kan du selektere hvilke varer du vil have med i kladden. 

 

Klik på OK og varerne vil blive dannet i kladden. 
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Kladden med alle de valgte varer vises: 

 

Du kan klikke på kikkerten og søge efter et varenummer og derefter opdatere kolonnen ”Antal (optalt)” med det 
antal butikken har af pågældende vare.  
Bemærk, at kolonnerne ”Antal” og ”Posttype” bliver opdateret automatisk.  
Så hvis BC365 lageret er 9 stk. og du har optalt 7 stk. så vil ”Posttype” blive til en Nedregulering og kolonnen ”Antal” 
vil blive opdateret til 2 – altså BC365 lageret vil blive reguleret fra 9 stk. til 7 stk.  

Når du har tastet det optalte antal på alle varer der findes i butikken har du flere muligheder: 

Klik på ”Start” og dernæst på ”Udskriv”. 
Her vil du udskrive en optællingsliste som du kan have med rundt i 
butikken når du tæller op. Bruger du denne liste så er det meget 
lettere 
at indtaste ”Antal (optalt)” på kladden efter den manuelle optælling.  

Optællingslisten ser således ud: 

 

 

 

 

 

Klik på ”Handlinger” og dernæst på ”Kontroller…” 
Her vil du få værdien af dine op- og nedreguleringer. 

 

Klik på ”Start” og dernæst på ”Bogfør”. 
Dette vil bogføre kladdens linjer og dermed opdaterer 
lageret på varerne.  

 

 


